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Prezado Usuário, bem-vindo ao 
Transferegov!

Antes de iniciar o preenchimento da proposta, 
nós te convidamos a conhecer o Portal 
Transferegov no endereço:
 https://www.gov.br/transferegov/pt-br

Lá você encontrará informações relacionadas 
aos diversos programas e projetos que passam 
pelos sistemas estruturantes da União.

Te convidamos a conhecer a nossa Carta de 
Serviços. Por meio dela, você poderá ter 
acesso a cursos (presenciais e remotos), a 
tutoriais e manuais, às ferramentas de gestão 
e a diversas funcionalidades.
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Atenção aos pontos seguintes: Veja se o seu 
cadastro no 

Transferegov está 
ativo e se há perfil.

É necessário ter 
perfil 

Gestor Recebedor
Atos preparatórios

Nível 1

Faça uma leitura 
prévia dos 

normativos da 
Lei de Incentivo a 

Reciclagem
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Acesse o endereço
https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home << GESTÃO DE 

PARCERIAS

Clique nas 3 linhas. Selecione PROGRAMA Filtre os dados

CONTINUA

LEI DE INCENTIVO A RECICLAGEM
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Clique na lupa. Antes de Iniciar o Cadastramento da proposta é 
importante navegar pelas abas do programa e verificar 
atentamente as informações.
Você encontrará informações sobre: quem pode apresentar proposta, qual o 

prazo, metas padrão e anexos obrigatórios, dentre outras.
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Detalhamento do Programa
ABA DADOS A ABA dados detalha informações sobre o 

Programa de acordo os normativos

Verifique as categorias de despesas permitidas

Estude os regulamentos

Avalie se a participação é permitida

Reconheça os objetivos do programa 
em comparação a sua proposta
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Detalhamento do Programa
ABA DADOS

RECONHEÇA A LISTA DE RESULTADOS 
ESPERADOS E SEUS INDICADORES 

VINCULADOS. 

No cadastramento da proposta será necessário 
selecionar, entre os resultados esperados listados, 
aqueles em que existe a previsão de ser alcançado 
com a execução do projeto. 

Ao selecionar um item de resultado esperado deverá 
ser informado o valor quantitativo da  situação atual 
do indicador. 

Por exemplo: 

Resultado Esperado: Ampliação da coleta seletiva. 

Indicador: População atendida com coleta seletiva: 
Preencher o valor da situação atual: 2500 pessoas. 

Com a conclusão da execução do projeto, na 
Avaliação de Resultados, o proponente irá atualizar os 
impactos em valores reais de resultados alcançados.
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Detalhamento do Programa
ABA DADOS

As contas são exclusivas e vinculadas ao projeto. São contas abertas 
automaticamente pelo sistema quando a parceria for formalizada.

Na inclusão da proposta deverá ser indicada apenas a agência de sua 
preferência do Banco que o sistema disponibilizar
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Detalhamento do Programa
ABA DADOS

Os modelos de anexos obrigatórios à proposta estarão disponíveis para 
download no fim da aba dados.
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Detalhamento do Programa
ABA Beneficiários

Verifique o período em que o 
programa estará recebendo 
propostas

Fique atento às categorias que 
podem enviar propostas 
conforme a regulamentação da 
LIR. 

Para a Lei de Incentivo a 
Reciclagem não serão exigidos 
CNAES específicos.
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Detalhamento do Programa
ABA Plano de Trabalho

Verifique as METAS PADRÃO

O programa da LIR possui 
METAS definidas e 
obrigatórias que deverão ser 
selecionadas para a proposta. 

Estas Metas estão detalhadas 
nos normativos e podem ser 
combinadas para a estrutura 
da proposta.
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Detalhamento do Programa
ABA Requisitos

A Aba requisitos lista 
alguns condicionantes 
importantes para a 
admissibilidade da 
proposta.
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Detalhamento do Programa
ABA Configuração de Anexos

Esta Aba demonstra quais serão os 
anexos solicitados na proposta e 
onde deverão ser anexados.
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AGORA QUE JÁ NAVEGOU E CONHECEU AS ABAS E 
INFORMAÇÕES DO PROGRAMA , VEJA COMO INCLUIR 

SUA PROPOSTA.
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Acesse: https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home --> GESTÃO DE PARCERIAS
(1) identifique-se usando os dados da sua conta gov.br. 

(2) clique nas três linhas à esquerda. 

1
2

Clique em Gestão da Parceria > Parceria3

1
5

É necessário ter perfil Gestor Recebedor Atos preparatórios- Nível 1
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Clique em ‘Incluir Proposta’

1

Passe ao preenchimento dos dados da proposta2

Observe que a sessão encerra em 20 minutos.
Salve as informações à medida que as inserir.
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Campo preenchido automaticamente

Selecione o programa da LIR

Selecione o MMA2

3

PROPOSTA ABA DADOS

Lei de Incentivo a Reciclagem
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1

2

3

1) Selecione a norma da LIR listada.

2) Há outras normas regionais/locais que 
também estão correlacionadas à proposta? 
Descreva-as com numeração e ano de 
publicação e adicione-as (uma de cada vez).

3) Selecione a(s) categoria(s) de despesa, de 
acordo com as características particulares da 
proposta.
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Descreva o objeto da proposta de forma clara e objetiva. 
O objeto da proposta não poderá ser alterado após o início da execução do projeto.

Descreva as realidades locais/regionais que serão alteradas concretamente a partir da execução deste 
projeto.

Descreva a relação entre os objetivos deste projeto e as diretrizes do programa.

Evidencie os interesses recíprocos entre a proposta e a Lei de Incentivo.
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Clique no + para informar os resultados esperados previstos com a execução do 
projeto.
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Observe atentamente toda a lista de resultados esperados. Escolha todos que podem 
ser impactados com a execução do projeto. Consulte os anexos da portaria de 
regulamentação da LIR para obter mais informações sobre os resultados.

Caso  a lista não contemple um resultado específico para seu projeto, descreva-o com 
o indicador no campo ” Problemas a serem resolvidos” da proposta.
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Selecione

Selecione

Informe
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Selecione todos os 
resultados esperados 
que a execução do 
projeto irá impactar e 
em seguida defina o 
indicador deste 
resultado e preencha o 
valor quantitativo da  
situação atual do 
indicador (situação 
antes da execução do 
projeto). 
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Clique no + 
para anexar os 
documentos. 
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Os modelos de anexos estarão disponíveis no 
https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov/gestao-de-parcerias/

Selecione o tipo e inclua o anexo preenchido.

Atenção!
O Transferegov é uma plataforma de dados abertos. Não insira documentos e 

dados pessoais.  Apresente aqui somente a documentação referente à proposta.
.

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/gestao-de-parcerias/
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/gestao-de-parcerias/


A LIR NÃO PREVÊ EM SEUS NORMATIVOS A INCLUSÃO DE EXECUTORES, SIGNATÁRIOS OU INTERVENIENTE 
SIGA PARA A PRÓXIMA ABA.
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Clique na aba Plano de Trabalho.
Observe que os valores começam zerados, mas serão atualizados à medida que os itens forem informados.

Selecione a forma como será 
calculado o período de execução da 
proposta. Meses ou dias são as 
opções que deixam os períodos em 
aberto, sem uma data definida.
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Para as propostas em fase de 
admissibilidade recomenda-se utilizar 
meses ou dias, sem a definição de 
datas específicas.
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A Meta padrão de custos de administração é OBRIGATÓRIA, por 
isso aparece adicionada automaticamente e requer a inclusão 
de suas etapas e itens.

O programa da LIR, segundo seus regulamentos, possui Metas padronizadas 
que devem ser utilizadas no enquadramento da proposta. As metas padrão são 
listadas no sistema ao clicar em ADICIONAR METAS.
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Consulte a Portaria também para verificar os 
percentuais máximos de algumas METAS.

Selecione as Metas de 
acordo com a estrutura 
da sua Proposta. 

Nos anexos da Portaria 
que regulamenta a LIR 
consulte o DETALHAMENTO 
DE METAS E ETAPAS para 
apoiar o enquadramento das 
etapas planejadas na 
propostas nas metas padrão 
previstas.
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Clique em + para adicionar etapas.

Observe que os valores serão atualizados à medida que 
os dados dos itens forem inseridos.

Cada Meta Adicionada requererá a inclusão 
de mais dois níveis de informações, as etapas 
de execução e os itens de despesa.

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



Será necessário 
informar a previsão 
de duração da etapa.

Caso tenha 
selecionado “meses” 
para representar as 
datas, observe que 
não se trata de 
correspondência com 
o calendário: 

(01 não é igual a 
janeiro, mas sim que 
esta etapa começará 
no primeiro mês de 
vigência.)
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Descreva a etapa respondendo as questões:
1 - Qual atividade será realizada. 2 - Como será realizada esta atividade. 3 - Onde será realizada a atividade.

Insira um nome para a Etapa
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Clique em + para adicionar itens.

Note que a 
estrutura do 
Plano de 
Trabalho vai 
ganhando 
níveis e 
atualizando 
informações

Meta

Etapa
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Descreva o item. Ex.: Aquisição de 
equipamentos, aquisição de material de 
EPI, material de consumo, etc.

Descreva o item com mais detalhes. Ex.: 
Locação de carro com capacidade de 7 
passageiros, automático, motor flex; etc.

A ocorrência diz respeito à quantidade de 
vezes que esta compra/locação/contratação 
se repetirá nesta etapa.

Ex.: Será necessário locar 20 carros nos meses 
2, 3 e 6 desta etapa; logo, a ocorrência é 3.
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A classificação de despesas é um sistema que 
organiza e categoriza os gastos realizados com 
o objetivo de garantir transparência, 
padronização e controle na execução 
orçamentária do projeto.

No sistema é possível pesquisar a classificação 
da despesa por nome ou código.

No endereço https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov/gestao-de-parcerias/, estará 
disponível uma orientação para apoio a 
classificação das despesas dos itens de projetos 
com a lista de códigos mais utilizados em 
projetos da LIR.

**Caso a categoria Custeio (33) ou Investimento 
(44) não apareça na sua proposta, significa que 
esta não foi autorizada no programa.
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À medida que as METAS, ETAPAS e ITENS são inseridos e salvos, os valores totais são atualizados.
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Ao concluir a inclusão de todas as METAS é a hora do Cronograma, 
ainda na aba Plano de Trabalho.

PROPOSTA ABA PLANO DE TRABALHO

Informe o período em que o projeto estará 
em captação – respeitado o prazo máximo 
do programa.

Faça uma previsão 
de recebimento 
dos recursos. Trata-
se de uma previsão 
que pode ser 
utilizada em apoio 
ao planejamento 
de captação.
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Clique na Aba Dados Bancários

Selecione a opção ‘Editar’ para 
cada uma das categorias.
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Selecione o 
Banco 1 Selecione UF e 

Município2

3Informe a 
Agência em que 
deseja ter 
relacionamento

Atenção! 
É necessário repetir esses passos para todas as categorias de conta que o programa exigir.

É recomendável que se informe a mesma agência em todas as categorias.
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Atenção!
As contas serão abertas automaticamente pelo 

sistema quando a parceria for formalizada.
Antes disso, não é necessário se dirigir ao banco.
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Antes de enviar a proposta para análise, revise todos os campos de todas as abas.
Salve toda e qualquer alteração e, estando tudo corretamente preenchido, envie a 
proposta para análise.

1 2

PROPOSTA Revisão de dadosDIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



37

Ao enviar a proposta para análise, se algo estiver pendente de preenchimento, o sistema acusará erro.

Corrija os apontamentos, salve as alterações e só então envie novamente a proposta para análise.
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Ao enviar a proposta para análise, se não houver qualquer falha, o sistema acusará com a faixa 
verde, indicando sucesso de envio.

Ainda será possível estornar o envio e editar alguma informação. Porém, o estorno só é possível 
antes que o Órgão Repassador inicie a análise da proposta.

Atente-se para não perder o prazo de envio da proposta.
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DÚVIDAS SOBRE O SISTEMA
• Antes de enviar seu questionamento, verifique se sua dúvida não pode ser sanada com 

as orientações aqui disponibilizadas.

• Caso as informações não solucionem seu questionamento, a equipe de atendimento do 
Transferegov.br disponibiliza opções para o registro de suas manifestações:

• 0800-978-9008 (segunda-feira a sexta-feira, das 8h às 18h)
•
• https://portaldeservicos.economia.gov.br 

DÚVIDAS SOBRE A REGULAMENTAÇÃO DO PROGRAMA
• Antes de enviar seu questionamento, verifique se sua dúvida não pode ser sanada com 

as orientações aqui disponibilizadas ou as informações no https://sinir.gov.br/ 

• Caso as informações não solucionem seu questionamento, envie mensagem ao email: 
lir@mma.gov.br
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